Name des Absenders
Strasse / Hausnummer
PLZ / Ort

| Datum

I Beforderungsvermerk

Name des Empfdngers mit Anrede
Strasse / Hausnummer
PLZ / Ort

| Brieftitel / Betreff

| Anrede |

Brieftext

never Gedanke - never Abschnitt
Anlass

Absicht

Begrundung

Schluss, eventuell mit Dank

| Grussformel

I Unterschrift

- einzelne Beilagen auffihren







